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Niniejsza instrukcja kierowana jest do cztonkow Senatu,
Rad, Komisji, Zespotow i wszystkich osob biorgcych udziat
w posiedzeniach organizowanych w SUM

Spotkania telekonferencyjne wymagajgce gtosowan odbywajg sie
przy jednoczesnym wykorzystaniu dwoch narzedzi dostepnych z
poziomu przegladarki internetowej i uruchomionych jednoczasowo
w dwoch réznych oknach przegladarki.

Pierwszym z narzedzi jest system telekonferencyjny umozliwiajgcy
rozmowe w grupie uczestnikdw posiedzenia. Dostep do systemu
odbywa sie poprzez strone internetowg pod adresem
https://obrady.sum.edu.pl

Logowanie do ww. strony wymaga posiadania konta w domenie
@365.sum.edu.pl czyli opartego o ustuge MS Office 365. Konta
takie zostaty zatozone Cztonkom Senatu, Rad oraz Komisji
Bioetycznej i Etycznej. Informacja o danych do logowania zostata
przestana przez Microsoft na uczelniane adresy email (w domenie
@sum.edu.pl). Przyktadowa informacja ponizej:

Utworzono lub

zmodyfikowano konto
uzytkownika

Nazwa uzytkownika: dbruckner@365.sum.edu.pl
Hasto tymczasowe:

Czynnosci do wykonania:

* Udostepnij te informacje uzytkownikom.

¢ Po zalogowaniu sie za pomocg hasta tymczasowego
uzytkownicy mogg tworzy¢ wtasne hasta, wykonujgc instrukcje
na stronie logowania.

Zaloguj sie do ustugi Office

- B 365



https://elearning-stream.sum.edu.pl

W przypadku braku konta w domenie @365.sum.edu.pl nalezy
wystaé zlecenie jego zatozenia z adresu email w domenie
@sum.edu.pl do Centrum Informatyki i Informatyzacji SUM na
adres obrady@sum.edu.pl

Jezeli w gronie zespotu przewidywany jest udziat oséb spoza SUM,
pracownik odpowiedzialny za administracyjng obstuge okreslonego
Zespotu, Komisji, Rady itd. winien przesta¢ liste takich osob
podajac: imiona, nazwiska, prywatne adresy email na adres
obrady@sum.edu.pl oraz udostepni¢ niniejszg instrukcje
zainteresowanym.

Dysponujac loginem i hastem domeny @365.sum.edu.pl nalezy
zalogowac sie na stronie https://obrady.sum.edu.pl

Zaloguj sie A
Nazwa uzytkownika

nazwa_uzytkownika@365.sum.edu.pl

Hasto

| Zapamietaj login

Zaloguj sie

Zapomniates hasta?

Po poprawnym zalogowaniu do systemu nalezy zaakceptowaé

regulamin prywatnosci a nastepnie wybraé z gérnego menu

pozycje Aktywnosci

UMM Platforma Elearningowa SUM - Stream
Komunikaty i ogtoszenia Aktywnosci Kontakt Polski (pl) ~
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Po wybraniu opcji Aktywnosci pojawi sie lista dostepnych
obszaréw tematycznych. Na potrzeby Senatu, Rad, Komisji itp.
zostata utworzona grupa Obrady

Platforma Elearningowa SUM - Stream

Kokpit / Kursy

Przeszukaj kursy Wykonaj ©

» Wydziat Nauk Medycznych w Katowicach (WLK)
» Wydziat Nauk Farmaceutycznych w Sosnowcu

» Wydziat Nauk Medycznych w Zabrzu

» Wydziat Nauk o Zdrowiu w Katowicach

» Wydziat Nauk o Zdrowiu w Bytomiu

» Rozne

» Rozwin wszystko

Z listy dostepnych Zespotdéw nalezy wybra¢ ten, w ramach ktérego
zaplanowano na dany dzien spotkanie

“ Senat
Prowadzacy: Operator Techniczny

¥ Rada Dziedziny Naukowej

Prowadzacy: Operator Techniczny
© Rada Dyscypliny Nauk Farmaceutycznych
Prowadzacy: Operator Techniczny

© Rada Dyscypliny Nauk Medycznych
Prowadzacy: Operator Techniczny

© Rada Dyscypliny Nauk o Zdrowiu

Prowadzacy: Operator Techniczny
© Komisja Etyczna

Prowadzacy: Operator Techniczny

© Komisja Bioetyczna

Prowadzacy: Operator Techniczny

© Testowy pokdj konferencyjny
Prowadzacy: Operator Techniczny

“ Dziekani

Prowadzacy: Operator Techniczny ‘ - l
—

:ﬁu’




Z listy dostepnych spotkan opatrzonych datg nalezy wybrac
witasciwe i w dalszej kolejnosci dotgczy¢ do niego.

Uwaga - konta uczestnikdbw sg powigzane z ich obecnym
przypisaniem do okreslonych grup. Oznacza to, ze Cztonek Senatu
SUM moze dotgczy¢ wytacznie do posiedzenia Senatu i nie ma
dostepu do pozostatych spotkan. Wyjatkiem jest, gdy dana osoba
bierze udziat w posiedzeniach wielu Zespotow. Wéwczas bedzie
mogta uzyskiwacé dostep do wszystkich spotkan.

Utworzenie spotkania wymaga dziatan po stronie Operatora
Technicznego. Aby zainicjowa¢ w systemie spotkanie nalezy
wystaé zgtoszenie w niniejszym temacie na adres email
obrady@sum.edu.pl. Nalezy pamieta¢ by w tresci zgtoszenia
podad:

1. Nazwe Zespotu, w ramach ktérego planowane jest spotkanie

2. Dokfadng date i godzine spotkania

3. W przypadku, gdy Zespot w ramach ktérego planowane jest
spotkanie nie widnieje na liscie, nalezy poda¢ jego
proponowang nazwe oraz liste uzytkownikéw (imiona, nazwiska,
adresy email)

Zaleca sie, by korespondencje w imieniu Zespotow prowadzita osoba

dotychczas odpowiedzialna za administracyjng obstuge Senatu, Rady, Komisji
itp.

Dotaczenie do spotkania sprowadza sie do wybrania opcji Join ...

This conference room is ready. You can join the session now.

Join session

Wybor opcji dotaczenia do sesji (do spotkania) wywota okno
potaczenia, w ktorym nalezy wybrac¢ opcje Uzywam mikrofonu

W jaki sposdb chcesz uczestniczy¢ w spotkaniu?

g O

Uzywam mikrofonu Tylko stucham

Jezeli pojawi sie okno alertu systemu operacyjnego wymagajgce
wyrazenia zgody na uzycie okreslonych multimedidw, nalezy
wskaza¢ z listy wiasciwe urzadzenie i dokonaé akceptacji.
Przyktadowe okno zaprezentowano ponize;j:

l Czy udostepnié dZwigk z mikrofonu witrynie
¥  .bbb2.sum.edu.pl"?

Mikrofon do udostgpnienia:

v Internal Microphone

@ Pamietaj te decyzje

Nie udostepniaj Udostepnij



mailto:obrady@sum.edu.pl

Przed dotgczeniem do zebrania, system prosi o przetestowanie
mikrofonu, ktory jezeli jest podtgczony do komputera a w
przypadku laptopa jest jego czescig, zakonczy siexzapewnie
pozytywnie.
To jest test mikrofonu. Powiedz kilka stow. Czy styszysz siebie w
gtosnikach?

Tak Nie

W przypadku probleméw nalezy sprawdzi¢ czy mikrofon jest
wigczony (aktywny) w komputerze. Wiecej na ten temat pod
adresem: https://support.microsoft.com/pl-pl/help/4027981/
windows-10-how-to-set-up-and-test-microphones

Wiasciwosci urzadzenia

§ Wiasciwosci: Mikrofon X

Wolumin Sy
Ogdine Nashuchiwanie PoZiomy Zaawansowane hie
) )

Mikrofon

. 100 ¢y

/\ Rozwiaz problemy

Wejscie

Wybierz urzadzenie wejsciowe

Mikrofon (Urzadzenie zgodne ze...

Niektore aplikacje uzywaja niestandardowych usta
wejscia. Mozes sonalizowac te ustawienia w p|

gtosnosci i urzadzen aplikacji ponize).

Wiasciwosci urzadzenia

Przetestuj mikrofon E Anuj Zastosy)

g =—

W trakcie spotkania mozliwe je sterowanie multimediami (wtgczanie
/ wytaczanie mikrofonu, kamery). Mozliwe jest rowniez
udostepnianie witasnego pulpitu celem wspdlnego omawiania
dokumentow.
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Jezeli wczesniej nie korzystat(a) Pan/Pani z systemu
telekonferencyjnego na platformie https://obrady.sum.edu.pl nalezy
zweryfikowacé poprawnosc logowania. Po poprawnym zalogowaniu
nalezy nawigzaé¢ potgczenie z Testowym pokojem
konferencyjnym dostepnym w grupie Obrady

Prowadzacy: Operator Techniczny

“ Rada Dyscypliny Nauk Medycznych

Prowadzacy: Operator Techniczny

“* Rada Dyscypliny Nauk o Zdrowiu
Prowadzacy: Operator Techniczny

© Komisja Etyczna

Prowadzacy: Operator Techniczny

“ Komisja Bioetyczna

Prowadzacy: Operator Techniczny

“ Testowy pokdj konferencyjny

Prowadzacy: Operator Techniczny

Testowy pokoj konferencyjny dostepny jest w dni robocze od godz.

10.00 - 14.00 od dnia 6 kwietnia 2020 do odwotania.

Oprocz zebran i posiedzen w formie elektronicznej mozliwe jest
roOwniez przeprowadzenie gtosowan zdalnych. Do tego celu
wykorzystywana jest zewnetrzna (komercyjna) platforma gtosowan
elektronicznych dostepna pod adresem: http://rada24.pl

Transmisja obrad rady Piloty i tablety do gtosowania Cennik Kontakt Zaloguj sie

Dane dostepowe zostaly/zostang wystane do cztonkéw Senatu,
Rad, Komisji droga elektroniczng na adresy email w domenie
@sum.edu.pl a w przypadku oséb spoza Uniwersytetu na prywatne
adresy email (o ile spetnione zostaly warunki opisane w punkcie
nr7)

Wybor opcji Zaloguj sie aktywuje strone wyboru roli, na ktorej
nalezy wskazaé, ze jest sie Radnym (nazewnictwo nalezy
traktowac jako uniwersalne dla tego typu systemow).

Jestes Radnym korzystajagcym z systemu Rada24?

Kliknij tutaj
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Po wypetnieniu pdl logowania danymi _
otrzymanymi z Centrum Informatyki,

mozliwe jest rozpoczecie korzystania z —
systemu

Zaloguj sie

Po zalogowaniu uzytkownik moze zapoznac sie z listg gtosowan
przypisang do wtasciwych obrad

NIEDZIELA, 5 KWIETNIA 2020, GODZ. 12:00

1. Zatwierdzenie porzadku obrad.

2. Przyjecie protokotu z poprzedniego posiedzenia Senatu

3. Uchwata Nr 000/2020 Senatu Slaski Uni Medy go w Ki icach z dnia 02 maja 2020 r. z péén. zm,, dotyczg kreslenia efektow k {cenia dla kierunkdw studiéw

p h w Slaskim Uniwersytecie Medycznym K

Kolejne gtosowania aktywowane sg ze strony Operatora Systemu
na polecenie Przewodniczgcego (Senatu/Rady/Komisji). Z chwilg,
gdy gtosowanie jest aktywne, uprawniony uczestnik spotkania
moze wybrac jedng z ponizszych opcji:

=

WSTRZYMUJE SIE

System wspiera zarowno gtosowania jawne jak i tajne. Po
zakonczeniu jednostkowego gftosowania system wyswietla na
ekranie wyniki:

WYNIKI GLOSOWANIA

Przyjecie protokotu z poprzedniego posiedzenia Senatu

| 0 WSTRZYMUJE SIE

0 BRAK GLOSU

15 | NIEOBECNY

Wyniki sg widoczne zaréwno dla oséb uprawnionych do
gtosowanie jak réwniez dla oséb biorgcych udziat w posiedzeniu
bez prawa gtosu.

W przypadku gtosowan jawnych system wyswietla imiona i
nazwiska osob, ktére oddaty gtos oraz informacje jaki gtos zostat
oddany. W przypadku gtosowan tajnych wyswietlone zostajg
wytgcznie wyniki.




