
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 Ad1. Szukanie Produktu 

 

- Przed dodaniem produktu do koszyka sprawdź czy produkt nie znajduje się w sklepie. 

Zakładka Sklep. 

 
Wyszukujemy artykuł po nazwie  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Ad2. Uzupełnienie Pól wymaganych 

 

Jeśli towar znajduje się  w koszyku należy uzupełnić wszystkie pola wymagane, wraz z 

uzupełnieniem źródła finansowania, uzasadnienia.  

 

 

 

 

 

 

Ad3. Korekta zapotrzebowania 

Jeżeli dokument wrócił na Twoją listę zadań w systemie EOD z powodu konieczności poprawy, należy 

zweryfikować jego treść, poprawić kwotę w systemie SOZ i przesłać zapotrzebowanie ponownie. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

Ad4. Źródło finansowania 

 
Jeżeli na swojej jednostce nie widzisz źródła finansowania, należy niezwłocznie skontaktować się z 

kierownikiem lub osobą zarządzającą budżetem w danej jednostce. 

 

 
 

 

 


